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Municipio de Olinda

ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE OLINDA

CAMARA DE VEREADORES DE OLINDA
INSTRUCAO NORMATIVA DE N° 001/2018

Regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXMHI do artigo 5° da Constituigio Federal,
conforme as normas gerais emanadas da Lei Federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e em
observancia aos requisitos estabelecidos ¢ previstos
no §2° do art. 20 da Resolugdo TC n” 33/2018.

O VICE-PRESIDENTE EM EXERCICIO DA PRESIDENCIA, no
uso de suas atribuigdes Legais, de Conformidade com os artigos 47 ¢
42 do REGIMENTO INTERNO ¢, com a LEl COMPLEMENTAR
de n® 01/90,resolve:

Art. 1° Esta Instrugio Normativa dispde sobre a regulagio interna
dos procedimentos a serem observados para garantir o acesso a
informagdes, previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 1T do § 3°
do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢io Federal, assim como
atender aos requisitos estabelecidos e previstos no §2° do art. 20 da
Resolugio TC n® 33/2018.

Paragrafo anico.Subordinam-se ao regime desta Instrugdo
Normativa, todos os orgios, departamentos e setores desta Cimara
Municipal de Olinda/PE, bem como a todos os seus servidores.

Art. 2°.Aplicam-se as disposi¢des desta Instrugdo Normativa, no que
couber, as entidades privadas que recebam recursos deste Poder, sob a
forma de subvengdes sociais, contratos de gestdo, termos de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres.

Art.  3°.Obedecidos os principios basicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade ¢ eficiéncia que norteiam a
administragdo publica, os procedimentos de acesso a informagdes
atenderdo as seguintes diretrizes:

I — Observincia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
cxcegdo;

II - Divulgagio de informagdes de interesse publico
independentemente de solicitagdes;

III — Utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia
da informacdo; e

IV — Estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
administragdo publica, visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo iinico.O acesso a informagio ndo se aplica:

I — As hipoteses de sigilo previstas na legislagio, como fiscal,
bancdrio, de operagdes ¢ servigos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica; e

I - As informagdes referentes a projetos de pesquisa ¢
desenvolvimento cientificos ou tecnolégicos cujo sigilo sc¢ja
imprescindivel a seguranga da sociedade ¢ do Municipio.

Art. 4°.Para os efeitos desta Instrugdo Normativa consideram-se:

I — Informagdo: Dados que possam ser utilizados para produgio ¢
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato:

I1 — Documento: Unidade de registro de informagdes;

Il — Informagdo Sigilosa: Aquela submetida & restricio de acesso
publico para salvaguarda da seguranga da sociedade e do Municipio;
IV - Informagdo Pessoal: Agquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

V - Disponibilidade: Qualidade da informagdo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

VI — Veridicidade: Qualidade da informag¢do auténtica. ndo modificada
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VII — Clareza: Qualidade da informagdo coletada na fonte, de forma
transparente e em linguagem de facil compreensao;

VIII - Transparéncia Ativa: Qualidade da informagio disponibilizada
nos sitios da Camara Municipal, pela Internet, independentemente de
solicitagdo; e

IX — Transparéncia Passiva: Qualidade da informagdo solicitada por
meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 5°E dever das entidades subordinadas a esta Instrugdo Normativa
garantir o direito a informacdo, mediante os procedimentos previstos
nos seus dispositivos e com estrita observincia das diretrizes fixadas
no artigo 3°.

Art. 6°.0 fornecimento de informagdes é gratuito, salvo quando
necessdria a reprodugdo de documentos, hipotese em que sera cobrado
somente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos ¢
dos materiais utilizados, ndo podendo esta edilidade municipal cobrar
tributos.

Paragrafo tnico.Estard isento de ressarcir os custos o requerente cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio e da familia.

Art. 7°.0 poder Legislativo criara Servigo de Informagio ac Cidaddo
— SIC, orgio de facil acesso e aberto ao publico, destinado ao
atendimento das informagdes solicitadas por meio fisico ou virtual,
cabendo-lhe atender ¢ orientar o publico, informar sobre a tramitagdo
de documentos nas unidades ¢ receber ¢ registrar os pedidos de accsso
a informagdo.

§ 1°.Para a consecugdo de suas finalidades, compete ao SIC:

I — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informagao;

Il — O registro do pedido em sistema eletrénico e a entrega do
respectivo protocolo;

III — O encaminhamento do pedido 4 unidade responsavel pelo
fornecimento da informagdo, quando couber; ¢

1V — O indeferimento do pedido de acesso, justificando a recusa.

Art. 8°.0s responsaveis legais designados pela autoridade da Camara
Municipal de Olinda que lhe seja diretamente subordinada,
denominada Autoridade Gestora, com as seguintes atribuigdes:

1 — Assegurar o cumprimento desta Instrugio Normativa e da Lei de
Acesso a Informagdo;

I1 — Monitorar a implementagdo do sistema de acesso as informagdes,
recomendar as medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar
as unidades responsiveis pelo fornecimento das informagbes ¢
apresentar relatérios periddicos sobre a matéria;

II1 — Classificar informacdes sigilosas, bem como desclassifica-las, a
pedido ouex officio, ¢ revé-las a cada dois anos; e

IV — Conhecer dos recursos interpostos das decisdes que dencgarem o
acesso ou solicitarem a desclassificagio de informagdes sigilosas.

Art. 9°.F dever dos orgdos e entidades subordinados a esta Instrugdo
Normativa, promoverd divulgagio, em seu sitio, das seguintes
informagdes:

I — Estrutura organizacional, competéncias, cargos ¢ seus ocupantes,
enderecos e telefones das unidades, horarios de atendimento ao
publico:

I1 — Programas, projetos, agdcs, obras e atividades implementados,
com indicagdo da unidade responsavel, metas e resultados;

111 — Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV — Execugdo orgamentaria e financeira;

V — Remuneragdo bruta e subsidio recebido por ocupantes de cargos e
fungoes, auxilios, ajudas de custo, proventos ¢ pensdes, bem como
quaisquer outras vantagens pecunidrias, de maneira individualizada; ¢
VI — Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 10.0 sitio de Internet da Camara Municipal de Olinda atendera
20s seguintes requisitos minimos:

I - Conter formulario de pedido de acesso & informagio:

11 — Conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informagao
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11 — Possibilitar a gravagio em diversos formatos, de modo a facilitar
a andlise das informagdes;

IV — Divulgar os formatos utilizados para a obtencdo da informagio;
V — Garantir a veracidade das informagdes disponiveis por acesso:

VI — Conter instrugdes que possibilitem ao requerente comunicar-se,
por qualquer meio, com o érgio ou entidade; e

VII — Possibilitar o acesso as pessoas portadoras de deficiéncia.

Art. 11.A transparéncia passiva consiste no pedido de informagoes
nio inseridas na Internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por
correspondéncia.

Art. 12.0 pedido de acesso ¢ facultado a qualquer pessoa, natural ou
juridico e devera ser encaminhado ao SIC no formulario existente no
sitio da Internet, ou por qualquer meio legitimo, desde que atendidos
0s seguintes requisitos:

[ — Nome do requerente;

Il — Namero de documento de identificagdo valido;

IIT — Especificagdo clara ¢ precisa da informagdo requerida; e

IV — Endercgo fisico ou eletronico do requerente.

Paragrafo tnico.Sdo vedadas quaisquer cxigéncias relativas aos
motivos da solicitagdo de informagdes de interesse publico.

Art. 13.0 prazo de resposta ao pedido de informagdo que ndo possa
ser imediatamente fornecida sera de 20 (vinte) dias, prorrogavel por
10 (dez) dias, mediante justificativa da qual serd dada ciéncia ao
requerente.

Art. 14.Na hipotese de a informagdo estar disponivel em qualquer
formato de acesso universal, o SIC orientard o requerente quanto ao
local e meio para consulti-lo ou reproduzi-lo, desobrigando-se do
fornecimento direto da informagdo.

Art. 15.Nio podera ser negado acesso a informagio necessaria a tutela
Jjudicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo iinico.O acesso a informagdes pessoais por terceiros, para
a defesa de direitos humanos ou protegdo de interesse publico e geral,
quando autorizado, sera condicionado a assinatura de um termo de
responsabilidade, que dispora sobre a finalidade do pedido e sobre as
obrigacoes do requerente.

Art. 16.Podem ser consideradas sigilosas as informagdes que:

[ — Oferecerem risco a vida, a seguranga ou a satide da populagio;

Il — Oferecerem risco & estabilidade financeira ou ccondmica do
Municipio;

III — Prejudicarem ou causarem risco a projetos de pesquisa ¢
desenvolvimento cientifico ou tecnologico. a sistemas, bens,
instalacdes ou areas de interesse estratégico municipal;

IV — Oferecerem risco & seguranga das institui¢des e dos dirigentes
dos Poderes Executivo ¢ Legislativo, bem como das entidades, ¢ scus
familiares; e

V — Comprometerem atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com prevengdo ou repressio
de infragdes administrativas, salvo por determinacdo judicial.

Art. 17.Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, devera
ser observado o interesse publico, utilizando-se o critério menos
restritivo possivel, considerados:

I - A gravidade do risco ou dano a seguran¢a da sociedade e do
Municipio; e

11 — O prazo méaximo da validade da classificagdo e o scu termo final.
Paragrafo tnico.Os graus de classificagdo da informagdo sigilosa,
bem como os respectivos prazos, serio definidos por ato normativo.

Art. 18.As informagdes pessoais, referentes 4 intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso X do
artigo 5 da Constituigdo Federal, terdo seu acesso restrito as pessoas
as quais se referirem. bem como aos agentes publicos legalmente
autorizados.

§ 1°.A divulgagio das informagdes referidas nocaputdeste artigo
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§ 2°.0 consentimento ndo serd exigido nas seguintes hipoteses:

I - Prevengdo ¢ diagndstico médico, quando a pessoa estiver
incapacitada, e com a finalidade exclusiva de tratamento;

Il — Realizagio de estatisticas, pesquisas cientificas de interesse
publico, previstas em lei, vedada a identificagdo pessoal;

[T — Cumprimento de ordem judicial; e

IV — Defesa de direitos humanos.

Art. 19.A restrigdo de acesso a informagdes pessoais, prevista no art.
18, nio podera ser invocada:

I — Quando prejudicar a apuragio de irregularidades, em que o titular
das informagdes for parte ou interessado; e

II — Quando as informagdes pessoais constarem de documentos
necessarios a recuperagio de fatos historicos relevantes, circunstancia
a ser reconhecida pela Mesa Diretora ou pela autoridade maxima da
Camara Municipal de Olinda.

Art. 20.0 pedido de acesso a informagbes pessoais pelo proprio
titular, exige a comprovacido da sua identidade.

Das Disposicies Finais

Art. 21.Nos casos omissos, aplicar-se-a, subsidiariamente, a Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 22.Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacio.

Olinda, 16 de julho de 2018.

MARCIO CORDEIRO DA SILVA
Vice- Presidente
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